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BO CONG THUONG CONG HOA XA HOICHUNGHIA VIETNAM

TRUONG PAI HOC CONG NGHIEP HANOI Dic 14p - Ty do - Hanh phiic
S6: 39 §/QP-PHCN Ha Ngi, ngay A8 thang 4ndm 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh bién soan, thim dinh, quin ly va sir dung ngin hang
ciu héi thi, kiém tra cia truwomg Dai hoe Cong nghiép Ha Noi

HIEU TRUONG
TRUONG PAI HQC CONG NGHIEP HA NOT

Céin civ Quyét dinh s6 4811/0P-BCT ngay 29 thang 05 néim 2014 cia BS
truong B cong Thuwong vé chike ning, nhiém v, quyén han va 16 chike bé may

truong Dai hoc Cong nghiép Ha Noi,

Ciin cir Quyét dinh 56 945/0P-TTg ngay 04 thing 7 nim 2017 cia Thil
tuong Chinh phu vé viéc phé duyét dé dn thi diém déi méi co ché hoat dong cua
truong Dai hoc Cong nghiép Ha Noi;

Cén cir Quyét dinh sé 45/QP-DHCN ngay 15 thang 01 ndm 2020 cua Hiéu
truong Truong Pai hoc Cong nghiép Ha N§i vé viéc phé duyét dé dn “Céi tién

’
.

hoat dong khdo thi ciia truong Pai hoc Cong nghiép Ha Noi”;
Xét dé nghi ciia Gidm déc T rung tdm Khdo thi.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh Bién soan, thAm
dinh, quan ly va st dung ngin hang cdy héi thi, kiém tra cda truong Pai hoc
Coéng nghiép Ha Noi”.

Didu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngy ky. Céc vin ban
trudce day trdi véi quy dinh nay déu bai bo.

Piéu 3. Céc 6ng/ba Trudng céac don vi: Khoa, Trung tdm ddo tao, Truong
Ngoai ngit - Du lich, Trung tdm Khdo thi va cic don vi, c4 nhén lién quan chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./ 0~

Noi nhin: H“U RUONG
- Gidm hiéu; / 7 J/ Xi “;
- Nhu diéu 3; [ / TRUONG \?
- Luu: VT, TTKT. * i-*’ DAl HOC ,
\© *‘"N.. NGH! pf“,
HANO1 /™)




BOCONGTHUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAl HQC CONG NGHIEP HA NQI Dgc 1ap - Ty do - Hanh phiic

QUY DINH
Bién soan, thAm dinh, quan ly va sit dyng ngin hang ciu héi thi, kidm tra
ciia trudng Dai hoc Cong nghigp Ha Noi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:39 YOD-PHCN ngay AS thing 4 nim 2022
cua Higu truong Truong Pai hoc Cong nghiép Ha N¢i)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi didu chinh va déi twong 4p dung

1. Vin ban ndy quy dinh vé viéc bién soan, thdm dinh, quan ly va st dung
dung ngan hang cau héi, kiém tra va t§ chirc cac bai thi, kiém tra thuong xuyén,
dinh ky, két thuc hoc phén, nhim dénh gid két qua hoc tap hoc phan cua sinh vién
cac h§ dao tao trong Trudng Pai hoc Cong nghiép Ha Ndi.

2. Quy dinh nay 4p dung d6i véi cac Khoa, Truong, Trung tAm dao tao (goi
chung 1a don vi dao tao) va céc don vi, c4 nhan lién quan tai Truong Pai hoc
Cong nghié&p Ha Noi.

3. Quy dinh nay khong 4p dung cho c4c trudong hop sau:

a) Cac hoc phén thuc khéi kién thic gido dyc thé chét, quéc phong.

b) Céc hoc phén thi/bdo vé db 4n, luan van tét nghiép.

¢) Cac hoc phan khéng dang ky xdy dyng ngan hang cau héi.

Diéu 2. Myc dich

1. Théng nhét quy trinh bién soan, thim dinh, quan ly va st dung ngan
hang cu hoi thi, kiém tra dé t chirc danh gi4 két qua hoc tép ciia sinh vién.

2. Dam bao do pht hop cua ndi dung danh gia, néng cao chit luong d8 thi,
ki€m tra.

3. Tang cudng tinh théng nhét gitta hoat dong giang day, hoc tép va hoat
d0ng danh gia, ting cudng tinh gia tri, do tin cdy cia két qua danh gia dé cung
cap thong tin phan hoi, gop phén nang cao chét lwong dao tao.

Diéu 3. Giai thich tir ngi, thuat ngir va cum tir vidt tit

1. Giai thich tr ngir

- Bai ddnh gid: La céc bai kiém tra/thi thuc hién trong qué trinh giang day
hodc khi két thic hoc phan nhim dénh gid két qua hoc t4p cla sinh vién.
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- Diic td cdu héi: 1a phin mb ta cac yéu cdu ky thuft ctia ciu hoi trong bai
danh gia (Vd. dang thirc cau hoi, chi d&, dir lidu dwgc sir dung...).

- Cdu héi thi: La vén @& dugc néu ra dé sinh vién trd 151 nhdm danh gid
kién thirc, ky nang, thai d§ cua sinh vién; kém theo cau hoi thi phai ¢6 ndi dung
dénh gi4, chuan du ra dwoc danh gia (d6i véi hoc phan dinh huéng theo CDIO),
dap 4n va thang diém hodc huéng dén chdm. Cau hoi thi duge thiét ké dap ing
cac yéu cu k§ thuat cua ddc ta ciu hoi twong tng trong ban mé ta k¥ thuat bai
danh gid da duoc phé duyét cing b9 tai ligu huéng dén danh gia KQHT hoc phin.

- Ngdn hang cdu héi (NHCH): La hé théng co so di lidu bao gdm céu tric
NHCH va cac cdu hoi (c6 s6 luong dit 1on theo quy dinh) duoc thiét ké dé dénh gid
kién thic, k¥ ndng, ning luc cua ngudi hoc sau khi hoc xong mot phﬁn ndi dung
trong hoc phan hofic toan bd hoc phdn. NHCH phéi dugc héi dong thim dinh cAp
Truong thong qua va duge Gidm hiéu phé duyét truéce khi dua vio sir dyng.

- Cdu triic ngén hing cdu héi: La khung phén bd c4u héi thi theo cAu tric
bai dénh gia, thé hién r5 sé cau hoi trong ngan hang cho timg vi tri cau héi thi/
phén thi/noi dung thi hodc chuin déu ra.

- Dé thi: Pugc td hop tir ngan hang cdu héi theo cAu triic dé thi thd hién
trong MTKTBDG d4 dugc phé duyét ciing b6 tai lidu huéng dan danh gia KQHT
hoc phén.

- Vi tri cdu héi: La thi ty ciu héi trong dé thi. VD: d& thi tu ludn c6 03 ciu
hoi thi s€ ¢6 03 vi tri cau hoi vi tri cAu héi s6 01, vi tri cau hai s 02, vi trf cau ho;
s6 03. Néu d2 thi c6 nhidu ph?m thi vi tri cAu héi s& dugc dit theo thy tw phén thi
va tht ty cdu hoi thi trong timg phén. VD. Vi tri ciu hoi L1; vi tri cdu hoi 1.2; vi
tri cu hoéi I1.1; vi tri cdu hoi I1.2...

- Cdu hdi tuong dwong: La nhiing ciu héi dwoc bién soan theo cling mét
dic ta ciu hoi va c6 thé thay thé cung mdt vi tri cdu hoi trong cac dé thi khac nhau,
VD: cu hoi s6 01 ¢6 10 cdu hoi twong duong thi khi sinh d& 6 thé sir dung 01 c4u
hoi bét ky trong sb 10 cau hoi twong dwong lam cu hoi & vi tri s6 01 trong dé thi.

2. Tir ngir viét tit

- BGH: Ban giam hiéu

- GV: Giang vién.

- NHCH: Ngan hang ciu héi

- MTKTBDG: M6 ta k§ thuét bai danh gia

- TTKT: Trung tdm Khao thi.

- KQHT: Két qua hoc tap

- Hoc phan/mén hoc: Sau day goi 12 “hoc phan”.

- Khoa/Trung tdm dao tao: Sau day goi 1a “Khoa”,
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- Gidng vién/ gido vién: Sau ddy goi 12 “giang vién”.
- Cu hoi sir dung trong cac bai danh gi4: Sau day goi chung 1a “cau hoi thi”.
- Kiém tra/thi: Sau ddy goi chung 1a “thi”.
Chu‘o’ng II
QUY DINH VE BIEN SOAN VA THAM DINH NGAN HANG CAU HOI
MUC 1
YEU CAU DOI VOI BIEN SOAN VA THAM DPINH NGAN HANG CAU
HOI
Diéu 4. Yéu cdu vé c4n bd bién soan/d4nh gia thim dinh
1. Cén bd dugc giao nhiém vy bién soan cau hoi thi cho mot hoc phan la
GV ¢6 trinh 49 thac s tré 1én véi dao tao cao dang, dai hoc; c6 trinh d6 tién si tré
Ién v6i céc h¢ dao tao sau dai hoc, ddng thoi cé it nhét mdt ndm kinh nghiém

giang day hoc phan va nim vitng muc tiéu day hoc/chuin ddu ra, noi dung cia
hoc phan dé.

2. Mbi NHCH c6 it nhét hai cén b bién soan.

3. Mdi céu hoi thi trong NHCH c¢6 it nhat hai can bd thim dinh m3i cép,
can bo thim dinh khong dugc 1a can bd bién soan ciu hoi dé.

Diéu 5. Yéu cAu v hinh thic trinh bay
1. Ngén hang cau hoi phai c¢6 céu tric 16 rang va dinh dang theo mAu.

2. Hinh vé&/luu dd/so @6 dinh kém cau hoi pha1 dé & dang anh va phai dugc
nh6ém v6i cau hoi (group) dé tranh bién dang khi t6 hop dé.

3. Céc céu hoi s dung chung nguon dit li¢u (bai tap tinh huéng, doan
vin...) cling phdi dwgc nhoém cing ngudn dit liéu.

4. Kém theo mdi cau hoi 1a thong tin ndi dung dénh gi4, myc tiéu chuin diu
ra dugc danh gid va dap 4n hodic hudéng din chim (dép an/huéng din chdm duoc
dinh dang chit mau dé dé phan biét véi phan céu hoi dinh dang chit mau den).

5. Ban dién tir NHCH sau khi thim dinh duoc hwu ca ¢ dinh dang file word
va file PDF. Ban in NHCH dugc in modt mit va ¢ chit ki x4c nhén cuia dai dién
nhém bién soan c4u hoi trén timg trang va ky ghi 15 ho tén & trang cudi cung.

Diéu 6. Yéu ciu vd nfi dung
1. Yéu ciu vé cau hoi:

a) Dap umg cac yéu clu ky thuat cia dic ti cau hoi twong tng trong ban mo
ta ky thuat bai dnh gid da dugc phé duyét.



7

b) Noi dung cau hoi phai rd rang, mach lac, dung vén pham, ding chinh ta.
Tuyét dbi khong str dung nhitng tir ngir gy hiéu 1Am hodc c6 thé hiéu theo nhidu
cach trong céu héi thi. Trong trwdng hop bét bude phai dung tir da nghla thi phai
giai thich theo nghia dugc st dung trong cu hoi thi.

¢) Bam bao tinh khoa hoc, chinh x4c, chit ché, khong c6 sai s6t vé kién thic.

d) Dam bao tinh kha thi, du dif liu va thoi gian dé sinh vién lam bai.

e) Phai doc 13p vé dir ligu, khong phy thudc diy lidu vao cau tra 107 ciia cau
héi khac.

f) Kém dap 4n chi tiét (nho nhit dén 0,25 diém, ngoai trir dép an cau hoi thi
tric nghlem) Dép an phai trinh bay cu thé cac noi dung kién thic, ky nang nguoi

hoc cin dat duorc mdt cach khoa hoc, chit ché&, chinh xac. Cach trinh bdy mach
lac, chi tiét ngén gon va d& hiéu, phi hop v6i ndi dung va muyc tiéu danh gia.

2. Yéu ciu vé ngn hang cau hoi

a) Céc céu héi thi trong mét NHCH khéng dugc trung 1dp voi cac cau hoi
thi trong cing NHCH d6 hodc véi cac c4u héi trong NHCH khéc cua cung hoc phan.

b) S8 lwong céu hoi:

- Cau hoi ty lugn: Téi thidu 45 cau/1 tin chi va mdi mot vi tri cdu hoi trong
d8 thi c6 khong it hon 10 céu hoi tuong duong.

- Céu héi vén dap, thuc hanh: Téi thiéu 20 caw/1 tin chi va mbi mot vi tri
cdu hoi thi ¢d khong it hon 10 cau héi trong dwrong.

- Céu hoi tric nghiém khach quan: Tdi thiéu 150 cau/1 tin chi v mdi mot
vi tri cdu hoi thi ¢6 khéng it hon 10 cau héi twong duong.

- V6i cac @8 thi két hop, sb luong ciu héi téi thidu duoc tinh theo ty 18
trong s6 diém cua timg phén trong bai thi va mai vi tri cdu hoi trong dé thi c6 it
nhit 10 c4u hoi twong duong.

- Cong thirc tinh, s6 hrgng cau héi téi thidu cia tirng phén trong NHCH Ia:
N=STC x ax HSP
Trong d6: N 14 s6 lwong cau héi t6i thidu
STC: s tin chi cua hoc phén

a: d6i véi cau hoi tu ludn = 45, d6i véi cau hoi van dép =20, ddi
v6i céu héi tric nghiém =150

HSD: ty trong diém cia phén thi trong bai thi.

Ngoai ra: mdi vj tri cAu hoi trong d& thi c6 it nhét 10 cau ho; tuong duong.
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Néu tinh theo cong thirc trén ma N ra s thap phan thi lam tron lén.

Vidu: Hoc phan 3 tin chi, bai thi Ket hop (Tw lugn- Vin dap) c6 3 cau hoi
tw lugn, 3 cdu hoi van dép, ty 16 trong 56 diém Tur ludn — Vin dap 1o 6-4 thi 56 céu
hoi 16 thzeu cho phan ty ludn la 3x45%x6/10=81 cdu hdi tw ludn va 3x20x4/10=24
cdu hoi van ddp, nhu"ng vi moz Vi tri cdu héi ¢ it nhdt 10 cdu hoi twong duong”
nén s6 cdu hoi vdn ddp yéu cdu 16 thidu 1 3x10=30 cau.

+) Trudng hop mot bai tdp tinh huong hodc mt doan vin c6 nhiéu cau h01
st dung chung mot nguon dit lidu thi s cau trong NHCH duoc tinh bing s
lugng cau hoi di kém ngudn dir licu.

+) Truong hop hoc phén thudc nhém kién thire chuyen nganh hoéc co s¢
nganh ¢6 tinh chit dic thy (khong thé bién soan dugc nhiéu cau hoéi) thi ch1 xay
dung NHCH cho bai thi két thic hoc phén va sb lugng cau hoi t5i thidu chi cin dép
ng yéu cu “mdi mot vi tri cau hoi thi ¢6 khong it hon 10 ciu héi twong duong”.
Lanh dao don vi quéan ly hoc phan chiu trach nhiém x4c dinh hoc phén dic tha.

+) Trudng hop ngan hang c4u héi tric nghiém c6 sé luong cau héi gép 03
l4n s6 lwong cu hi téi thidu tro 1én thi da didu kién cong khai va c6 thé duogc st
dung khai thac cho SV kiém tra danh gid thur.

MUC 2
QUY TRINH BIEN SOAN VA THAM BINH NGAN HANG CAU HOI
Piéu 7. Quy trinh bién soan, thAm dinh NHCH
Luu dd quy trinh bién soan, thim dinh NHCH dugc thé hién tai Phu luc
Buéc 1: Xdy dung ké hoach
1. X4c dinh hoc phan cén xdy dung NHCH: Cin ¢t vao ndi dung hoc phén,
s6 luong smh vién dy thi va nhén Iyc thuc hién, cic don vi dao tao xdc dinh cac
hoc phén cin xdy dung NHCH. Uu tién céc hoc phin c6 d6 én dinh cao, ¢6 sb

lugng sinh vién du thi 16n. Céc hoc phan déng ky bién soan NHCH phai ¢6 bo tai
liéu huéng din danh gia KQHT da dugc phé duyét.

2. Xéc dinh nhén sy tham gia

a) Khoa lya chon nhan sy tham gia bién soan NHCH cua hoc phén do Khoa
phu trach.

b) Ctt mét thanh vién trong nhém bién soan lam Nhom trudng dé t6 chie
va theo dbi hoat dong cuia cac thanh vién trong nhom.

3. Xac dinh tién do thyc hién: Can cir vao khéi lugng cong viée, tién do

dao tao, sé lwgng nhan sy tham gia, cdc Khoa lI8p tién d¢ bién soan NHCH va
dang ky véi TTKT.



Bubc 2: T6 chike ky hop déng

Cén cr danh séch giang vién tham gia bién soan NHCH theo ké hoach va
quyét dinh dugc BGH phé duyét, cin cir vao ndi dung hoc phan, cac yéu clu theo
ban m6 td k¥ thuat bai danh gia duoc phé duyét dé bién soan c4u hoi, cin ¢ vao ciu
tric NHCH do nhém bién soan dé xuét, Hi¢u truéng truomg Pai hoc Cong nghiép
Ha Noi thue hién ky hgp déng bién soan NHCH véi dai dién cic nhém bién soan.
TTKT la déu mi tb chire thyc hién, hoat dong ky hop ddng bién soan NHCH.

Budéc 3: Tién honh bién soan

1. Phén cdng cong viéc

Trudng nhém bién soan cin ct vao chuyén mén cia cac thanh vién trong
nhém tién hanh ky cac hgp dbng thyc hién cdng vi€e véi céc thanh vién, Cong
viéc phén céng cho cac thanh vién nén xdc dinh theo timg muyc tiéu chudn dau ra,
ndi dung can d4nh gia hoic timg nhém kién thirc/ky ning can d4nh gia.

2. L4p ké hoach thyc hién cong viée

Nhom trudng xay dung ké hoach bién soan NHCH cua hoc phan. Trong ké
hoach, bén canh viéc x4c dinh thoi gian hoan thanh céc cong viéc cin chi r§ san
phém sau mdi giai doan 4 gi, déng thoi chi 16 c4 nhan chiju trach nhiém trong cédc
cong viéc dugc x4c dinh.

3. Bién soan ciu hdéi thi

Céc thanh vién nhém bién soan tién hanh bién soan cau hoi theo k& hoach.
Céc cdu hoi phai dap g yéu cau thé hién trong ban mé ta ky thudt dé thi da
dwgc phé duyét cing b tai liéu hudng dén dénh gid KQHT hoc phén trong ing.
Cac thanh vién va nhém bién soan phai c6 trach nhiém hoan thanh NHCH theo
ding thoi gian da ky trong hgp déng bién soan.

Budéc 4: Thém dinh cd:p don vi

1. Sau khi nhém bién soan hoan thanh NHCH, truéng nhém bién soan bao
cdo véi lanh dao don vi dao tao dé 1am d& nghi thanh 14p hoi ddng thim dinh cép
don vi.

2. Hoi ddng thim dinh gdm 01 Chi tich hoi ddng, 02 ty vién phan bién,
01 iy vién thu ky hoi dong, 01 ty vién hoi ddng. Chi tich hoi ddng thém dinh
cap don vi phai 1a GV Phy trach hoc phin hoic Truéng bé mén hodc Trudng
chuong trinh ho3c lanh dao don vi dao tao. Céc thanh vién hoi d@)ng do don vj
dao tao va Trung tim Khdo thi d& xuét, Higu trwong phé duyét.

3. Ban in céu tric NHCH, toan b6 cdc cau hoi trong NHCH ciing ban mé
ta ky thudt bai danh gia da dwoc phé duyét cdn dugc niém phong va giri v& TTKT
it nhat 01 tudn tru6c khi thim dinh dé chuyén t6i cac thanh vién cia Hoi déng
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thdm dinh. Céc thanh vién hoi ddng phai ky cam két bao mat ngay khi nhén tai
liéu NHCH dé nghién ciru thAm dinh.

4. Hoi ddng thAm dinh c6 trach nhiém thdm djnh NHCH trong d6 bao gom:
cu triic ngan hang cau hoi, cac cau hoi trong NHCH va déap an hodc huorng dan
chim ciia tirng ciu hoi trong NHCH (trong truong hop khéng c6 dép 4n cb dinh),
dim bao dap tng céc yéu ciu k§ thuat cia ddc ta cdy héi da dugce phé duyédt va
dam bao danh gia duoc cac kién thic, k¥ ning, thai do twong mg cua sinh vién.

- Néu NHCH dugc Hoi déng thdm dinh thong qua thi chuyén tiép Budc 6.

- Néu NHCH phai chinh stra thi chuyén sang Budc 5.

- Néu NHCH khong dugc Hoi déng thong qua, Khoa quén 1y chiu tréch
nhiém ra soat va thuc hién lai ttr Bude 3.

Buée 5: Chinh sira sau tham dinh cap don vi

1. Nhom bién soan tiép nhén y kién cua Hoi ddng thAm dinh cép don vi cho

cu tric NHCH, cdc cau héi thi va dép 4n, xem xét dé tién hanh chinh stra, phan
hdi phu hop.

2. NHCH sau chinh sira phai dwgc Hoi déng thidm dinh cép don vi xem xét
lai. Trong truong hop cic thanh vién Hoi ddng thdm dmh chp don vi ¢6 quan
diém khong thdng nhét, Chu tich Hoi dong thdm dinh cép don vi thim dinh I3
ngudi quyét dinh viée c6 hay khong chdp nhén cau héi sau chinh stra. Chi nhitng
cau hoi duoc H01 ddng thAm dinh cép don vi thdng qua méi duge dua vao NHCH
dé thim dinh cp T reong.

Buéc 6: Tham dinh cdp T ruong

1. Hoi dong thdm dinh gbm 01 Chu tich hoi ddng, 02 Uy vién phan bién,
01 dy vién thu ky hoi ddng, 01 Uy vién hoi déng. Cac thanh vién hoi dong do don
vi dao tao va Trung tdm Khéo thi dé xuét, Hiéu trueong phé duyét.

2. Ban in NHCH d3i dugc thong qua cép don vj cung ban mo ta k§ thuat
bai danh gid da dwoc phé duyét cin duge niém phong va giri vé& TTKT it nhit 01
tun trudc khi thdm dinh dé guri tdi cdc thanh vién ciia Hoi déng thAm dinh. Cac
thanh vién hoi dong phai ky cam két bao mat ngay khi nhdn NHCH dé nghién
ctru thAm dinh.

3. Hoi ddng thdm dinh c6 trach nhiém thim dinh NHCH trong dé bao gdm:
céu tric ngan hang cu hoi, cic cau héi trong NHCH va dép an hoac huong dan
chim cua tung cdu hoi trong NHCH (trong truong hop khéng c6 dap 4n cb dinh),
dam bao dép (g cdc yéu cy k¥ thuit cia déc td cau héi dd duge phé duyét va
dam bao danh gia dwoc cac kién thic, k§ niang, nang lyc trong ting cia sinh vién.

- Néu NHCH duge Héi dong thim dinh théng qua thi chuyén tiép Budc 7.
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- Néu NHCH dugc Hoi ddng thdm dinh thong qua c6 chinh stta thi nhém
bién soan s& tién hanh chinh sira theo y kién Hoi dong thAm dinh va nop lai cho
TTKT sau khi dugc Chu tlch Hoi dong thdm dijnh clp Trudng xac nhan di hoan
thién chinh sira theo yéu cdu cia hoi dong.

- Néu NHCH khong dugc Hoi dong thong qua, TTKT tién hanh hoan thién
th tyc hiy hop ddng bién soan.

Buwéc 7: Ban giao va lyu triy

1. Trong thdi han 30 ngay ké tir ngay NHCH dugc thim dinh, trudng nhom
bién soan phai ban giao cho TTKT, 1ap hd S0 trinh BGH phé duyét dé dwa vao
quan ly va st dung. Noi dung ban giao bao gdm (ca ban gidy va ban dién tir):

- Ban in va ban dién tir cu tric ngan hang cau hoi.

- Ban in va ban dién ti phiéu chdm (néu 13 hoc phin dinh huéng CDIO)

- Ban in va ban dién tir cac cu héi trong NHCH.

- Ban in 6 chit ky twoi bién ban hop hoi dong danh gia thdm dinh cac cép.

- Ban in ¢6 chit ky twoi nhén xét ciia phan bién cac cép.

- Ban photo B9 tai liéu hudéng ddn DGKQHT da duoc phé duyét trong d6
¢6 ban MTKTBDG tuong img v6i NHCH.

2. TTKT tiép nhén, hwu trlr, str dung va bao mat NHCH,

Chwong 111
QUAN LY, SU DUNG VA CHINH SUA NGAN HANG CAU HOI
Diéu 8. Quan Iy va bao mit NHCH
1. NHCH dugc quan ly tip trung tai TTKT, ban giao cho c4n b dugc phan
cdng quan ly va chju trach nhiém v& tinh bao mat.

2. T4t c4 céc thanh vién tham gia nhém bién soan, thanh vién Héi ddng
thdm dinh cac cip va can bo quén ly NHCH chiju trach nhiém vé tinh bao mét cla
NHCH. Sau khi ban giao NHCH cho TTKT, céc thanh vién trén phai dam bao
hiy toan b ban in, ban dién ttt, x6a dit liéu trén céc may tinh sit dung dé bién
soan, thim dinh va khong dugc st dung hogc phét tan (c4c) cau hoi thi trong B§

NHCH (gdm céu héi va dap 4n, ké ca cua cac phién ban chua hoan thién) dudi
bét ky hinh thirc nao.

Piéu 9. S dung NHCH

1. Cén ctr vao ké hoach sb lugng ngay thi, ca thi, phong thi va céu tric dé
thi trong ban mo té ky thuat bai danh gia, TTKT xuét d& thi tir NHCH dé sir dung.

2. Bé thi duge TTKT ti_i'O tir NHCH va duoc ra soat dbi chiéu véi ban mé ta
ky thuat twong g va dugc gin ma trude khi chuyén di in sao, nhan ban,
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3. Can b chuyén trach cia TTKT thyc hién in sao, nhan ban dé thi theo sé
lvgng sinh vién dy thi theo phong thi, ca thi, ngay thi theo ké hoach, ddng thoi
chiu trdch nhiém vé tinh bao mat, day du, toan ven va ro rang cua dé thi.

4. Viéc in sao, hiy d& thi (in sao sai hoic hu hdng) phai dugc thyc hién
ngay tai phong in sao dé thi theo nguyén tic bao mat.

5. Tui @& thi phai dwoc dén nhin, déng d4u niém phong va luu trit bao maét.
Trén tui dung d thi phai ghi dAy du cac thong tin theo quy dinh (dia diém thi, tén
hoc phan, ma hoc phén, sé lrgng dé thi, ca thi, ngay thi).

6. Viéc giao nhén d€ thi phai dugc cac bén ky xac nhan vao sb giao nhan d? thi.

7. Dé thi duogc sinh tir NHCH phai dwoc thu lai sau khi st dung. Cén bé coi
thi c¢6 trach nhiém ban giao sb dé da dugc sir dung va chua st dung cho cén bo tb
chttc thi sau mdi ca thi.

8. D4i v6i ngan hang dép tng di didu kién cong bé, TTKT phéi hop véi
don vi dao tao 1ap ké hoach khai thac thdng qua viéc td chic thi thir nhdm giup
sinh vién 6n tap, kiém tra kién thtrc co ban va nang cao, tiép cén voi dinh dang dé
thi ciing nhu céch thirc 1am bai thi, ty tin chuén bi cho ky thi chinh. K& hoach
khai thac phai dugc Ban gidm hiéu duyét truéc khi thyuc hién.

Diéu 10. Chinh sira NHCH

1. Dinh ky 02 ndm don vi dio tao phai tién hanh ra soat NHCH va ndp
bién ban ra soat v& TTKT.

2. Yéu cdu chinh stra, bd sung va cip nhat NHCH dugc dé xuét khi:

a) Don vi dao tao dinh ky ra soét, chinh sira, bd sung, cip nhét chuong
trinh do tao, dé cuong chi tiét mén hoc.

b) Trong qua trinh t chire thi nhén dugce phéan hdi c6 sai s6t clia sinh vién,
can bd coi thi, can bo chim thi.

¢) Sau khi phan tich két qua thi cua sinh vién, TTKT xéc dinh mot sb cau
hoi khong dam bao yéu cu chét lwong, cin phai diéu chinh hoic thay thé.

3. Quy trinh va mtrc chi cho cac hoat dong chinh sira, bd sung, cap nhat
ngén hang cau hoi nhu sau:

a) Truong hop s cau hoi chinh sira hodc bd sung md&i nhé hon 30% céu
héi cia NHCH va sb lugng cu hoi chinh stra hodc bd sung md&i nhé hon 100 cau:
lanh dao don vi dao tao 1am dé nghij chinh stra, bd sung guri TTKT trinh Ban giam
hiéu phé duyét, sau d6 td chirc hoat dong chinh stra va phéi hop v6i TTKT thue
hién cac budc 3,4,5,7 trong quy trinh thé hién tai Didu 7 (chi 16 chirc thém dinh
cdp don vi, khong t6 chirc thém dinh cdp truong). Luu y: v&i cdc cdu hoi chinh
stra can ghi rd Iy do chinh stta cau hoi.
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b) Trudng hop s6 clu héi chinh sira hogc bd sung méi 16n hon hodc bang
30% céu hoi ctia NHCH hoic s luong cdu hoi chinh sira hodc b sung maoi tir
100 céu tré lén: Lanh dao don vi dao tao lam dé nghi chinh stra, bd sung giri
TTKT trinh Ban gidm hiéu phé duyét, sau dé t6 chire hoat dong chinh sira, bd
sung va phdi hop v6i TTKT thyc hién quy trinh tir buéc 2 trong quy trinh thé hién
tai Diéu 7.

¢) Muc chi cho hoat dong chinh sira cac cau héi trong NHCH (da dugc thim
dinh truée d6) dugce ap dung 20% mitc chi bién soan méi theo hop ddng ban dau.

d) Mirc chi cho hoat dong bd sung cdu hoi méi vao NHCH dugc ap dung
béng 100% mc chi bién soan mdi theo hop ddng ban diy.

4. Trudng hop dic biét, quy trinh va mtrc chi cho hoat dong chinh sira thay
thé hodc bd sung cau héi méi cho NHCH sé do Hiéu trudong quyét dinh.

NHCH sau chinh sira, b sung, cép nhit phai dugc ban giao lai cho TTKT
it nhat 01 thang trude thoi didm sir dung.

L Chuong IV )
XU LY CAC TRUONG HOQP PHAT SINH

Diéu 11. Phat hién sai sét ciia cau héi.

1. Tly theo tinh chat va muc d9 sai st ngng hay nhe, tiy theo sai sét xay
ra & mdt cau hay nhiéu cau cia dé thi, ty theo thoi gian phat hién sém hay mudn,
b phén t6 chirc thi sau khi xin y kién Lanh dao TTKT va quyét dinh xir ly theo
mot trong cac phuong 4n:

a) Lién hé khén cép v6i don vi dao tao dé c6 phuong 4n tra 10i trong thoi
gian nhanh nhét, sau d6 chi dao céc phong thi chinh stra kip thoi céc sai sét, thong
béo cho thi sinh biét.

b) Lién hé véi don vi dao tao dé c6 phwong 4n didu chinh dap 4n, thang
diém trong thoi gian nhanh nhét va thong béo cho can bo chim thi phuong 4n
diéu chinh.

¢) T6 chirc thi lai mén d6 vao budi thi tiép theo béng dé thi dw phong.

2. Bo phén d8 thi TTKT lap bién ban ghi nhan sai sét trong céu héi thi, yéu
cdu don vi dio tao chinh sira NHCH géc.

Diéu 12. Phat hién 1§ cAu héi thi

1.Lanh dao TTKT chiju trach nhiém xir ly tinh huéng 16 dé thi. Khi cau hoi
thi duge xdc dinh da bi 16, lanh dao TTKT quyét dinh dinh chi mén thi bj 16 cau
hi thi, sau d6 béo cdo Ban Gidm Hiéu dé té chirc thi lai mén thi bj 16 dé bing dé
thi dy phong vao thoi gian thich hop.
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2. TTKT sé& phéi hop véi céc bd phén chtic ning dé kiém tra, xdc minh, két
ludn nguyén nhén 1§ céu hdi thi, ngudi 1am 16 cau hoi thi va nhitng ngudi lién
quan khéc dé d& xuét lanh dao Nha truomg tién hanh xi ly theo quy dinh ndi bd
cua Nha trgong va céc quy dinh cua phép luat Nha nuéc.

3. Truong hop dic biét s& do Hiéu trudng quyét dinh.

Pidu 13. Cham hoan thanh ngin hang ciu hoi

1. Sau khi ké hoach bién soan NHCH dugc phé duyét va hop ddng bién
soan dugc ky chinh thirc, cac c4 nhén, tap thé lién quan phai ¢6 trach nhiém phéi
hop cung nhau xay dung, ban giao NHCH diing tién d9. Néu c4 nhén, tap thé nao
khong hoan thanh nhiém vy ¢4 dugc phin cong, 1am anh hudng dén tién do bién
soan/thAm dinh NHCH thi tly theo tinh chét, mic do vi pham s& bi xir ly theo céc
diéu khoan quy dinh trong hop ddng va quy ché cua Nha truong.

2. Trong truong hop viéc chdm hoan thanh NHCH do céc nguyén nhéan
khach quan, céc cd nhan, tap thé lién quan chju trach nhlem téng hop giéi trinh,
lam dé nghi gia han thoi gian hoan thanh NHCH gtri v& TTKT dé béo céo lanh
dao Nha truong giai quyet S6 14n gia han tdi da 13 hai 1an, 1An mot thoi gian gia
han t6i da 1 06 thang, 14n hai thoi gian gia han t6i da 13 03 thang. Hét thoi gian
gla han ma nh6ém bién soan chira hoan thanh NHCH Nha truong s& cham dirt hop
ddng bién soan. Trong trudng hop dic biét, thoi han gia han do Hidu truéng xem
xét quyét dinh.

Chwong V
KINH PHi BIEN SOAN
Piéu 14. Kinh phi thyc hién
Kinh phi cho c4c hoat dong bién soan, thdm dinh, bdo mat, chinh stra, nhap
dit lieu NHCH va quan Iy NHCH:
1. Ngudn kinh phi 14y tir ngudn kinh phi chi thuong xuyén cua Nha truong.

2. Mirc chi cho tung ndi dung va d6i twong tham gia dugc thyc hién theo
quy ché tai chinh ciia D& 4n “Cai tién hoat dong khao thi cia Trueong Dai hoc
Cong nghiép Ha N§i” ban hanh theo Quyét dinh sé 45/Qb-DHCN ngay 15
thdng 1 ndm 2020 cia Hiéu truéng Trudng Pai hoc Cong nghi¢p Ha Noi.

Diéu 15. Piéu kién va thi tuc thanh toan
1. Diéu kién thanh toan

Chi nhung NHCH 44 dugc thdm dinh cdp Trudng va c6 ddy du hd so theo
quy dinh & str dung méi dugce thanh toan kinh phi.

2. Thi tuc thanh toan
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a) Trung tdm Khao thi tiép nhén, kiém tra k¥ thudt va xac nhan dam bao
NHCH dép ing vé s6 lugng, quy cach va hd so theo quy dinh.

b) Don vj phu trach xay dung NHCH hoan tit cac hop ddng, bién ban theo
huéng dan, chuyén Trung tdm Khdo thi 1am thu tyc thanh quyét toan véi Phong
Tai chinh K¢ toan.

Chwong VI
TO CHU'C THUY'C HIEN

Piéu 16. Trach nhi¢m cac don vi/ca nhin

1. Trung tdm Khao thi

a) Phoi hgp véi cac don vi dao tao x4y dung ké& hoach bién soan NHCH.

b) T4 chirc ky hop ddng bién soan.

¢) Chu tri theo ddi, t& chuc va don déc hoat dong bién soan NHCH cua céc
don vi trong toan trudng.

d) Tham gia hoi dong thdm dinh cac c4p.

e) Téng hop tinh hinh va dinh ky bao céo Ban giam hiéu.

f) Tiép nhén, quan ly va khai thdc NHCH dam bao an toan, hi€u qua theo
ding quy dinh.

g) Sinh dé thi tir NHCH, ché ban va in sao d& thi phuc vy céc ky thi

h) Tiép nhan c4c phan hdi tir céc b chure, ca phén lién quan vé cac van d&
cia NHCH phét sinh trong qué trinh sir dung va phoi hgp céc c4 nhan, don vi ¢O
li€n quan dé ciung giai quyét.

) Phéi hop véi céc don vj dao tao, Phong Tai chinh k& todn hoan thanh thg
tuc thanh toan kinh phi sau khi hoan thanh b NHCH, theo c4c quy dinh.

2. Céc don vi dao tao

a) Phéi hop véi TTKT xay dyng ké hoach bién soan NHCH.

b) Gi6i thiu danh sach GV du tidu chudn, nang lyc tham gia vao hoat dong
bién soan, tham dinh NHCH.,

¢) Theo ddi, dén dbc viéc thuc hién hoat dong bién soan NHCH cic hoc
phén thudc don vi quan ly.

d) Tién hanh td chirc cdp nhdt, chinh sira, bd sung va hoan thién NHCH
theo dinh ky hodc khi ¢6 yéu cau.

¢) Hoan thién ho so ciia NHCH, gtri TTKT lam thi tuc thanh todn.

3. Phong T6 chire - Hanh chinh

a) Phéi hop véi TTKT va cic don vi dao tao theo doi, dén dbc hoat dong
bién soan, quén ly va st dung NHCH.
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b) D& xuét lanh dao Nha trudng céc hinh thire xt Iy phu hop déi véi cac td
chirc, ¢4 nhén vi pham quy dinh vé bién soan, quéan Iy va siy dung NHCH.

4. Phong Thanh tra Gido duc

Dinh ky Phong thanh tra Gido duc t§ churc thanh tra, kiém tra viéc thyuc
hién quy dinh nay theo chirc ning, nhiém vy va phdi hop v6i cic don vi lién quan
d& xuét xir ly céc truong hgp vi pham theo quy dinh hién hanh cta Nha truong.

5. Phong Tai chinh K& toén

Phdi hop véi TTKT va céc don vi dao tao x8y dyng dy toan, chuin bi kinh
phi, tién hanh cac thu tuc thanh toan kinh phi bién soan, quan ly va st dung NHCH.

6. CB/GV tham gia bién soan, thdm dinh

Cén bd tham gia bién soan/thim dinh chiu trdch nhiém bao mét thong tin
cia NHCH, khong dugc phat tan (cic) cau hoi trong ngén hang cau héi (ké ca
phién ban chua hoan thién) duéi bit ky hinh thirc nao.

a) Trach nhiém cia trudng nhém bién soan NHCH

- Nghién ctru, xdy dung ké hoach lam viéc va chudn bi céc ndi dung cén
thiét huong din cho can bd bién soan

- Phén cong cén bg bién soan NHCH theo ban mé ta k§ thu\ét bai danh gia
duge phé duyét ciing b tai liéu hudéng din danh gia KQHT hoc phén tuong Ung,.

- T chic xay dyng céu tric ngn hang cdu hoi, cdu hoi/dép 4n va thang
diém chi tiét.

- Don ddc thyc hién ding thoi gian, ding quy trinh va hiéu qué, dam bao
tinh bao mat.

- Chiu trach nhiém trudc hoi ddng thidm dinh cac cép v& NHCH do nhém
minh phu trach.

b) Trach nhiém cua cdn b bién soan NHCH:

- Thyc hién cdc nhiém vu bién soan do nhém trudng phén cong.

- Bién soan céu hoi thi va dap an/huéng dén chim phu hop véi dac ta cau
hoi da dugc phé duyét trong ban MTKTBDG tuong ung.

- Ban giao dung tién d6 ciu hoi thi cho truong nhém bién soan.

¢) Trach nhiém cia cén bo thim dinh:

- Thyec hién céc nhiém vu do Hoi déng tham dinh phén cong.

- Thédm dinh v& chit lugng cua clu tric ngéin hang céu hoi, cac cau hoi va
ddp 4n NHCH. X4c dinh cac cau hoéi chua dép tng yéu cau ky thuat, d& xuét

phuong an chinh stra va trao d6i v&i nhém bién soan dé théng nhét cac noéi dung
cén chinh stra, thay thé.
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- Ban giao diing tién do thAm dinh cho chu tich Héi ddng thAm dinh.

Nhiing don vi, c4 nhan 1am anh hu¢ng dén viéc thyc hién ké hoach bién
soan NHCH, chét lvgng cac cu hoi, 1am 16 NHCH ty theo mitc do bi xir ly theo
cac quy dinh hién hanh.

Di¢u 17. Didu khoan thi hanh

1. Trwdng céc don vi c6 trach nhiém quan tri¢t ndi dung cia Quy dinh nay
dén vién chirc, nguoi lao dong trong don vi. Vién chic, ngudi lao dong cua
Trudng chiu trach nhiém thyc hién Quy dinh nay.

2. Trong qua trinh trién khai thyc hién Quy dinh nay, néu c¢6 vin dé phét
sinh vuéng méc, cic don vi, c4 nhén phéan 4nh vé Trung tdm Khao thi d¢ tdng
hop, bdo cdo trinh Hiédu trudng xem xét, giai quyét...
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,_,wot m—&u Chinh stra, hoan thién NHCH theo ndi dung da thdng nhit | Nhém bién Owo :o_nn_:nm wm:h
12 yéu ciu, chinh sira duoc to
" : v6i CB thdm dinh soan . X
chinh sira | chire ra soat
, = :mm_ tham Sau khi NHCH dugc thim dinh cip don vi, Khoa lam don | Céc don vi Trung tim | Pon dé nghi duge
13 dinh cap . . \ , S
. dé nghi c4p truong. dao tao Khao thi gtri vé TTKT
truong :
hww HE thim TTKT ES_ hop véi don vi dao tao d& xuét nhan sy hoi Trung tdm Céc don vi Danh sich hoi dong
14 dinh NHCH déne thim dinh T Khio thi Ao t | thAm dinh cap
cép Truomg ong tham dinh cip ruong ao tao Trudng duoc 1ap
15 Phé duyét va WEB tra/ra soat cic ndi dung lién _quan va phé duyét Ban Giam hidu Trung tdm | Quyét dinh duge
ra Quyét dinh | quyét dinh thanh 1ap HP thim dinh cip Trudng ; Khao thi BGH phé duyét
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Bophin/ | Bo phin/ ‘
TT Tén buéec Ni dung cong viéc Nguwoi the Nguwoi phoi Két qua dat dwgc
hién hop thuc hién
Lam thitwe | Don vi dao tao hoan thién hd so giti TIKT lam thi tue | Trung tam | | NHCH duoc lam thy
23 . : S Phong TCKT | tuc thanh toén kinh
thanh toan thanh toan. Khao thi ; :
Y phi theo quy dinh
Cén ctr vao ké hoach danh gia két qua hoc tdp cua sinh A s 1 NHCH duoc sir
24 | Sirdung vién va NHCH dé 6, Trung tim Khao thi sinh d& thi theo amﬁm b wqu%_ 930 | dung dé dénh gia Két
ding yéu cau, quy dinh dé t6 chirc dénh gia sinh vién. a0 qua hoc tap sinh vién
A Sau ciac ky thi, Trung tdm Khao thi tien hanh phéan . NHCH sau khi dugc
Phan , , G Ragni. . ot me aa. T Trung tdm p N
25 tich/Dénh oi4 tich/dénh gia vé cac yéu 10 mang tinh k§ thuét (46 tincay, Khao thi sur dung duge phan
= | d9 gié tri, d phan biét) doi véi NHCH da sir dung | tich/ danh gia
) i o Xéc dinh duoc co
2% KT ¢6 yéu Neéu ¢6 yéu cau diéu chinh, TTKT s& chuyén dén c4c don Trung tim hay khéng y/c diéu
cdu chinh sira | vi dao tao dé tién hanh diéu chinh cho phu hop Khao thi chinh cho NHCH
tuong tng
S AR . M- § g " ; . ; : Ké hoach bién soan,
Ra soat dé Céc don vi dao tao ra soat ké hoach bién soan, chinh stra| Céc don Vi ; .
27| cuong chi tiét | NHCH va chuong trinh 430 teo beer s h dao t o
g va chuong trinh dao tao hang ky/nam hoc ao tao dirgic 13 so4t
Néu c6 yéu cdu diéu chinh I6n, Khoa s& tong hop dé tién Xéc dinh duoc co
28 KT c6 yéu hanh dang ky bién soan méi hoic chinh sira. DPon vi dao hay khéng y/c diéu
cdu cdp nhiat |Néu cé yéu cau diéu chinh nho, E&H bién soan s& tiep tao chinh cho NHCH
nhén théng tin va chinh sira theo yéu ciu. tuong mg
Fneg Tiép nhin céc yéu cdu chinh sira tir TTKT hodc don v o Nhém bién soan tiep
29 [ TIRREEA T | e e 16 b ek el sira/ cdp nhit theo ding | 1\ 1om bién lhin Qg cio yho
- va chinh stra m”:m & : AP Mg = soan cdu va tién hanh
quy di chinh stra
4 , ‘ Cac két qua cia qu trinh
30 Tong hop /1ap | Téng hop céc két qua cua qua trinh bién soan, n:wn ly,stt| Trung tAm bién soan, quéan 1y, sir
bao céo dung NHCH trong toan truong dé bao cdo Giam hiéu. Khao thi dung NHCH trong toan

tnrong duoe tong hop L




